Formulaire de demande de subvention	Conseil des arts et des lettres
	du Québec
	Accueil d'œuvres de l'extérieur du Québec
Littérature et conte
		Inscription en tout temps
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	Inscrivez-vous à Mon Dossier CALQ et remplissez votre formulaire en ligne.

	Une demande doit être déposée au moins trois mois avant le début du projet pour être admissible.




	Nom de l’organisme
	
[bookmark: Texte1]     



	
	
	
	
	Demandé
	
	Budget total

	Montant
	
	
	
	[bookmark: Texte9]     $
	
	[bookmark: Texte10]     $

	Titre
	
	[bookmark: Texte11]     

	Dates du projet
	Début :
	[bookmark: Texte12]     
	
	Fin :
	
	[bookmark: Texte13]     



Résumé (maximum 250 caractères)
	     


Données recueillies à des fins statistiques
	Le projet nécessite-t-il l'utilisation de technologies numériques
(excluant les outils bureautiques, tel le traitement de texte) ? 	|_| Oui	|_| Non
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Directives pour remplir le formulaire
Le fichier Word doit être rempli par tous les demandeurs. 

Le fichier Excel contient plusieurs feuilles de calculs (onglets visibles au bas de l’écran). Chacune de ces feuilles est une section pertinente à une ou plusieurs disciplines et doit être remplie par tous les demandeurs sauf indication contraire :
Plan d’activité
Revenus et dépenses reliés directement au projet
Annexe A : Information sur le conseil d’administration

Toutes les sections doivent être remplies directement sur le formulaire. 
Le dossier d’inscription doit être fourni en un seul exemplaire de format 21,6 cm x 27,9 cm (8 ½ po x 11 po).
Les documents ne doivent pas être brochés, reliés ou imprimés recto verso, ceci afin d’en faciliter la numérisation.
Remplir à double interligne en utilisant un caractère minimum de 11 points.
Aucune annexe non sollicitée ne sera retenue aux fins d’évaluation. 
Si vous présentez plusieurs projets lors d’une même inscription, veuillez utiliser un formulaire par projet.

Documents à joindre au formulaire dûment rempli et signé
Cocher les documents fournis
Pour un nouvel organisme demandeur ou s'il y a eu modification apportée aux documents :
|_|	Copie des lettres patentes constituantes de l'organisme et, s'il y a lieu, les lettres patentes supplémentaires.
|_|	Copie des règlements généraux.
|_|	Copie du document présentant les modalités transactionnelles (contrats) avec chacun des organismes apparentés, s'il y a lieu.
Pour tous les demandeurs :
|_|	Copie des états financiers du dernier exercice complété, approuvés par le conseil d’administration, s’ils n’ont pas été déposés au Conseil.
|_|	Copie du contrat signé ou confirmation liant l’organisme à l’artiste, l’écrivain, le commissaire ou tout autre participant au projet.
|_|	Curriculum vitae des artistes écrivains, conteurs et autres participants au projet.
|_|	Dossier de presse (maximum (5 pages maximum).
Matériel d’appui à la demande :
Joindre le matériel d’appui requis sur clef USB incluant les publications. Le matériel doit être identifié au nom du demandeur. Le matériel d’appui ne sera pas retourné à l’organisme sauf s’il s’agit d’une demande présentée par un individu (ex. : commissaire ou artiste).
|_|	15 images numériques et/ou un maximum de trois extraits vidéos totalisant au plus 15 minutes.
|_|	Extrait d’un livre ou d’un recueil de textes de 25 pages maximum.
|_|	Disque optique par la poste (maximum un exemplaire en cinq (5) copies identiques).

Lieu d’inscription
Montréal
Conseil des arts et des lettres du Québec
1435, rue De Bleury, bureau 300
Montréal (Québec) H3A 2H7
Téléphone : 514 864-3350				Sans frais : 1 800 608-3350

Site Web : www.calq.gouv.qc.ca


Renseignements généraux 
	Nom de l'organisme (selon les lettres patentes)
	
	     

	Adresse du siège social de l'organisme
	
	     

	
	
	     

	Adresse de correspondance 
(si différente de l'adresse du siège social de l'organisme)
	
	     

	
	
	     

	Téléphone 
	
	     

	Courriel
	
	     

	Adresse du site Web
	
	     

	Année de fondation
	     
	
	Fin de l'exercice financier
	     

	Numéro d'entreprise du Québec (NEQ)
	     

	Montant du dernier budget réel
	     

	Date des derniers états financiers
	     

	Répondant général de l’organisme auprès du CALQ et adresse courriel
	     

	Répondant de cette demande
	     

	Directeur général et adresse courriel
	     

	Directeur artistique et adresse courriel
	     

	Directeur administratif et adresse courriel
	     

	Agent de tournée et adresse courriel
	     

	Président du conseil d’administration et adresse courriel
	     

	Nombre de membres du conseil d’administration résidant
au Québec:
	
     
	à l'extérieur du Québec:
	
     




Identification des organismes apparentés
Si l’une ou l’autre des caractéristiques précédentes est confirmée, la déclaration et l’engagement sur les organismes apparentés doivent être remplis et le document sur les modalités transactionnelles joint.
Cochez si votre organisme ou une personne morale liée :
|_|	exerce, sur l'autre, un contrôle direct ou indirect sur les décisions relatives au fonctionnement ou à la gestion courante.
|_|	exerce, sur l'autre, un contrôle direct ou indirect sur les décisions financières.
|_|	exerce, sur l'autre, un contrôle direct ou indirect sur la planification stratégique.
|_|	emploie les mêmes administrateurs aux postes clés (président, secrétaire, trésorier, vice-président).

Cochez si votre organisme :
|_|	est lié à une fondation destinée au soutien de votre organisme.
|_|	est lié à une organisation à but lucratif selon l'une ou l'autre des caractéristiques précédentes.

Déclaration sur les organismes apparentés
Les entités contrôlées et apparentées (Chapitre 3840 du Manuel de l’Institut canadien des comptables agréés (ICCA)) sont des entités pour lesquelles un organisme a le pouvoir de définir, de manière durable et sans le recours de tiers, les politiques stratégiques en matière de fonctionnement ou d’exploitation, d’investissement et de financement. Deux entités sont apparentées lorsque l’une des entités a la capacité d’exercer, directement ou indirectement, un contrôle sur l’autre. Deux entités ou plus sont apparentées lorsqu’elles sont soumises à un contrôle commun.
Énumérer la liste des organismes apparentés :
	     
	     

	     
	     

	     
	     




Engagement
	Je soussigné,
	     
	
	déclare être un représentant dûment autorisé à signer les

	documents transmis dans la présente demande au nom de
	
	     

	
	
	(nom légal de l’organisme)

	
	
	     

	Signature
	
	Nom en caractères d’imprimerie

	     
	
	

	Titre
	
	





Description du projet

Décrire le projet en précisant vos objectifs (maximum 10 500 caractères, espaces compris)
	     



Présenter les retombées attendues (maximum 10 500 caractères, espaces compris)
	     



Décrire les responsabilités de chaque organisme partenaire (maximum 3 500 caractères, espaces compris)

	     



Présenter le plan de promotion ou de communication (maximum 3 500 caractères, espaces compris)

	     



Décrire les activités de développement des publics, s’il y a lieu (maximum 3 500 caractères, espaces compris)

	     



Décrire les activités de conférence, lecture, rencontre d’artistes avec le public ou autre, s’il y a lieu (maximum 500 caractères, espaces compris)

	     




Décrire les composantes de votre projet témoignant de votre contribution au maintien de l'intégrité de l'environnement et à la lutte contre les changements climatiques (maximum 1 500 caractères par question)

a) 	En matière de déplacement des personnes et de transport des œuvres et des équipements
	[bookmark: Texte14]     



b) En matière d'alimentation et d'hébergement
	     



c) En matière de documentation, de publications et de matériel promotionnel
	[bookmark: Texte15]     



d) Autres composantes en lien avec votre projet
	[bookmark: Texte16]     




Production
	Titre
	     

	Organisme, écrivain ou conteur invités
	     

	Provenance (autre province ou extérieur du Canada) 
	     

	Site Web de l’organisme invité
	     

	Date de la première
	     

	Lieu de la première
	     

	Clientèle visée1
	     

	Type de production2
	     

	Commentaires
	     



1-	Préscolaire, primaire, secondaire, familiale, adulte, toutes.
2-	Spectacle littéraire, exposition, manifestation, développement de publics, conférence, lecture, rencontre d’artistes avec le public ou autre.


Créateurs, concepteurs et participants à la tournée
	Titre de la production
	
	     




Liste des créateurs et concepteurs*

	Nom, prénom
	Fonction

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     



*Artiste, auteur, concepteur, conteur, traducteur, écrivain ou autre.

Liste des personnes qui se déplacent dans le cadre du projet**

	Nom, prénom
	Fonction

	     
	     

	     
	     

	     
	      

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     



**Artiste, artiste de la création parlée, auteur, concepteur, conteur, musicien, écrivain ou autre.


Reproduire au besoin.
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